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เงื�อนไข หลักเกณฑ์ และวธีิปฏิบัตใินการเข้าร่วมประชุม 

1. กรณีเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

1.1 ผู้ถอืหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสญัชาติไทย หรือ สญัชาตติ่างด้าว : 

1.1.1  แบบฟอร์มลงทะเบียนซึ�งมีบาร์โคด 

1.1.2  แสดงเอกสารที�หน่วยงานราชการออกให้และยงัไม่หมดอายุซึ�งมีรูปถ่าย เช่น บัตรประจําตัวประชาชน    

บตัรประจําตวัข้าราชการ ใบขบัขี� หนังสอืเดินทาง เป็นต้น  

     กรณีที�ผูถื้อหุ้นบุคคลธรรมดามีการแก้ไข ชื�อ-ชื�อสกุล ตอ้งแสดงหลกัฐานรับรองการเปลี�ยนแปลงดงักล่าวดว้ย  

 

1.2 ผู้ถอืหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในประเทศไทย : 

1.2.1  แบบฟอร์มลงทะเบียนซึ�งมีบาร์โคด  

1.2.2  สาํเนาหนังสอืรับรองของกระทรวงพาณิชย์หรือหน่วยงานที�มีอํานาจรับรองได้ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน ซึ�ง

รับรองความถกูต้องโดยกรรมการผู้มีอํานาจลงลายมือชื�อแทนนิตบิุคคลนั �นๆ และประทับตรา (ถ้ามี) 

1.2.3  สาํเนาเอกสารตาม 1.1.2 ของกรรมการผู้มีอาํนาจที�มาเข้าร่วมประชมุซึ�งรับรองความถกูต้องแล้ว  

 

1.3 ผู้ถอืหุ้นเป็นนิติบุคคลจดทะเบียนในตา่งประเทศ :  

1.3.1  แบบฟอร์มลงทะเบียนซึ�งมีบาร์โคด 

1.3.2  หนังสอืรับรองการจดทะเบียนเป็นนิตบิุคคล หรือ เอกสารอื�นที�หน่วยงานราชการได้ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน 

ซึ�งแสดงชื�อกรรมการผู้มีอํานาจและอํานาจกรรมการ พร้อมทั �งรับรองโดยโนตารีพบัลคิหรือหน่วยงานที�มี

อํานาจคล้ายคลงึกนัตามกฎหมายของแต่ละประเทศ   

1.3.3  สาํเนาเอกสารตาม 1.1.2 ของกรรมการผู้มีอาํนาจที�มาเข้าร่วมประชมุซึ�งรับรองสาํเนาถกูต้อง  

 

2. กรณีมอบฉันทะ 

 2.1 กรณผีู้มอบฉนัทะเป็นบุคคลธรรมดาสญัชาติไทย และสญัชาติตา่งด้าว:  

2.1.1  แบบฟอร์มลงทะเบียนซึ�งมีบาร์โคด 

2.1.2  หนังสอืมอบฉนัทะแบบ ข. ที�กรอกข้อความครบถ้วน  

2.1.3  สาํเนาเอกสารตาม 1.1.2 ของผู้มอบฉนัทะพร้อมลงนามรับรองสาํเนาถกูต้องโดยผู้มอบฉนัทะ   

2.1.4  ผู้รับมอบฉนัทะต้องแสดงเอกสารตาม 1.1.2 เพื�อลงทะเบียนเข้าประชมุ 

 

 2.2 กรณทีี�ผู้มอบฉนัทะเป็นนิตบิุคคลจดทะเบียนในประเทศไทย:  

2.2.1  แบบฟอร์มลงทะเบียนซึ�งมีบาร์โคด  

2.2.2  หนังสอืมอบฉนัทะแบบ ข. ที�กรอกข้อความครบถ้วน  

2.2.3 สาํเนาหนังสอืรับรองของกระทรวงพาณิชย์หรือหน่วยงานที�มีอํานาจรับรองได้ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน ซึ�ง

รับรองความถกูต้องโดยกรรมการผู้มีอํานาจลงลายมือชื�อแทนนิตบิุคคลนั �นๆ และประทับตรา (ถ้ามี) 

2.2.4 สาํเนาเอกสารตาม 1.1.2 ของกรรมการผู้มีอาํนาจลงลายมือชื�อแทนนิติบุคคลนั �นๆ ซึ�งรับรองความถกูต้องโดย

กรรมการดงักลา่วแล้ว 

2.2.5  ผู้รับมอบฉนัทะต้องแสดงเอกสารตาม 1.1.2 เพื�อลงทะเบียนเข้าประชมุ 
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2.3 กรณทีี�ผู้มอบฉนัทะเป็นนิตบิุคคลจดทะเบียนในต่างประเทศ : 

2.3.1  แบบฟอร์มลงทะเบียนซึ�งมีบาร์โคด  

2.3.2 หนังสอืมอบฉันทะแบบ ข. ที�กรอกข้อความครบถ้วน  

2.3.3 สาํเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนเป็นนิตบิุคคล หรือ เอกสารอื�นที�หน่วยงานราชการได้ออกให้ไม่เกิน 3 เดือน

ซึ�งแสดงชื�อกรรมการผู้มีอํานาจและอํานาจกรรมการ พร้อมทั �งรับรองโดยโนตารีพบัลคิหรือหน่วยงานที�มี

อํานาจคล้ายคลงึกนัตามกฎหมายของแต่ละประเทศ   

2.3.4  สาํเนาเอกสารตาม 1.1.2 ของกรรมการผู้มีอํานาจลงลายมือชื�อแทนนิตบิุคคลนั �นๆ ซึ�งรับรองความถูกต้องโดย

กรรมการดงักลา่วแล้ว 

2.3.5  ผู้รับมอบฉนัทะต้องแสดงเอกสารตาม 1.1.2 เพื�อลงทะเบียนเข้าประชมุ 

 

3. กรณีการมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นที�เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั �งให้คัสโตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทย

เป็นผู้ รับฝากและดูแลหุ้น 

3.1 แบบฟอร์มลงทะเบียนซึ�งมีบาร์โคด  

3.2 หนังสอืมอบฉนัทะแบบ ค. ที�กรอกข้อความครบถ้วน  

3.3 สาํเนาเอกสารของผู้ถอืหุ้นที�เป็นผู้ลงทุนในต่างประเทศ ตามข้อ 1 แล้วแตก่รณี 

3.4 สาํเนาหนงัสอืมอบอํานาจจากผู้ถือหุ้นที�เป็นผู้ลงทนุต่างประเทศที�มอบอาํนาจให้ Custodian ลงนามในหนังสอืมอบ

ฉนัทะแทน  

3.5 สาํเนาหนังสอืยืนยนั หรือ สาํเนาใบอนญุาตประกอบธุรกิจ Custodian  

3.6 สาํเนาหนังสอืมอบอํานาจที� Custodian  มอบอํานาจให้กรรมการ  หรือผู้บริหาร  หรือพนักงานของ Custodian  

มอบฉนัทะได้ ซึ�งรับรองสาํเนาถกูต้องโดยผู้มอบฉนัทะ 

3.7 สาํเนาเอกสารตาม 1.1.2 ของผู้มอบฉนัทะ ซึ�งรับรองสาํเนาถกูต้องโดยผู้มอบฉนัทะ 

3.8 ผู้รับมอบฉนัทะต้องแสดงเอกสารตาม 1.1.2 เพื�อลงทะเบียนเข้าประชมุ 
 

ในหนังสอืมอบฉนัทะแตล่ะฉบับนั �น โปรดติดอากรแสตมป์จํานวน 20 บาทและขดีฆ่าอากรด้วย 
 
เอกสารที�มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาองักฤษต้องจดัทําคําแปลเป็นภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และรับรองความ

ถกูต้องของคาํแปลโดยผู้มอบฉนัทะ 

 

4. กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ : ผู้ถอืหุ้นสามารถมอบฉนัทะให้ นางสาวกัลณิการ์ ตริยางกูรศรี กรรมการอิสระ

และกรรมการตรวจสอบ เป็นผู้รับมอบฉนัทะ  

 

 ผู้ถอืหุ้นที�ประสงค์ให้กรรมการอิสระของบริษัท เป็นผู้รับมอบฉนัทะ โปรดสง่หนงัสอืมอบฉนัทะที�ได้จดัทําขึ �น และ

ลงนามครบถ้วน พร้อมเอกสารต่างๆ ที�เกี�ยวข้องโดยส่งถึงเลขานุการบริษัท เซ็ปเป้ จํากัด (มหาชน) เลขที� 2 ซอย

พระรามเก้า 28 ถนนพระรามเก้า แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพฯ ภายในวันที� 12 เมษายน 2559  จักเป็น

พระคณุยิ�ง 
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การลงทะเบียน  

 เจ้าหน้าที�บริษัทจะเปิดรับลงทะเบียนในวนัประชมุตั �งแต่เวลา 11.30 น. เป็นต้นไป  

 

การออกเสียงลงคะแนน  

 1. การออกเสยีงลงคะแนนจะกระทําโดยเปิดเผย โดยให้นับ 1 (หนึ�ง) หุ้น มี 1 (เสียง) และมติของที�ประชุมผู้ถือหุ้นนั �นให้

ประกอบด้วยคะแนนเสยีงดงัต่อไปนี �  

 - ในกรณีปกตใิห้ถือคะแนนเสยีงข้างมากของผู้ถอืหุ้น ซึ�งมาประชุมและมีสทิธิออกเสียงลงคะแนน ถ้ามีคะแนน 

เสยีงเท่ากนั ให้ประธานในที�ประชมุออกเสยีงเพิ�มขึ �นอีกเสยีงหนึ�งเป็นเสยีงชี �ขาด  

 - ในกรณีอื�น ซึ�งมีกฎหมายและหรือข้อบังคับบริษัทกําหนดไว้แตกต่างจากกรณีปกติก็ให้ดําเนินการให้เป็นไป 

ตามที�กําหนดนั �น โดยประธานในที�ประชมุจะแจ้งให้ผู้ถอืหุ้นในที�ประชมุรับทราบกอ่นการลงคะแนนในแต่ละวาระดงักลา่ว  

 2. การออกเสยีงลงคะแนนในแต่ละวาระ ผู้ถือหุ้น 1 รายมีสิทธิออกเสยีงเห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรืองดออกเสยีง

เพียงทางหนึ�งทางใดเท่านั �น จะแบ่งหุ้นเพื�อลงคะแนนเสยีงเป็นหลายทางไม่ได้  

 3. การออกเสยีงลงคะแนนในกรณีมอบฉนัทะ ผู้รับมอบฉนัทะจะต้องออกเสยีงลงคะแนน ตามที�ผู้มอบฉนัทะระบุ 

ไว้ในหนงัสอืมอบฉนัทะเท่านั �น  

 4. ผู้ถอืหุ้นที�มีสว่นได้เสยีเป็นพิเศษในเรื�องใด ห้ามมิให้ออกเสยีงลงคะแนนในเรื�องนั �น และประธานในที�ประชุม

อาจจะเชญิให้ผู้ถือหุ้นออกนอกห้องประชมุชั�วคราวกไ็ด้ 

 


