
 

 

 
มาตรการปอ้งกนัการแพรร่ะบาดของไวรสัโคโรนา 2019 (COVID-19)  

สาํหรบัการประชมุสามญัผูถ้อืหุน้ประจาํป ี2563  
  

ด้วยตระหนักถึงความสําคัญของการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) บริษัท 
เซ็ปเป้ จํากัด (มหาชน) (“บริษัท”) จึงขอความร่วมมือผู้ถือหุ้นปฏิบัติตามมาตรการ ดังนี้  
 

1. ขอให้ผู้ถือหุ้นพิจารณามอบฉันทะให้กรรมการอิสระแทนการเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ผู้ถือหุ้นสามารถมอบ
ฉันทะให้กรรมการอิสระเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนแทน โดยใช้หนังสือมอบฉันทะที่ได้จัดส่งให้กับผู้ถือหุ้น หรือดาวน์
โหลดทางเว็บไซต์บริษัท (www.sappe.com) ทั้งนี้ เพื่อลดความแออัดของพื้นที่ 

1.1 ผู้ถือหุ้นทั่วไป โปรดใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ข.  
1.2 ผู้ถือหุ้นต่างชาติซึ่งแต่งตั้งคัสโตเดียน (Custodian) โปรดใช้หนังสือมอบฉันทะแบบ ค. 
ผู้ถือหุ้นสามารถส่งหนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสารประกอบให้แก่บริษัทล่วงหน้า โดยขอความกรุณาส่งต้นฉบบั

เอกสารให้ถึงบริษัทภายในวันที่ 24 กรกฎาคม 2563 ตามที่อยู่ดังนี้  
สำนกัเลขานกุารบรษิทั 
บรษิทั เซป็เป ้จาํกดั (มหาชน) 
อาคาร เอส.พ.ีอาเขต ชัน้ 3 เลขที ่71 ถนนรามคาํแหง แขวงหวัหมาก เขตบางกะป ิกรุงเทพมหานคร 10240 
 
2. ผู้ถอืหุ้นสามารถส่งคำถามเป็นลายลักษณ์อักษรที่เกี่ยวข้องกับวาระการประชุมได้ล่วงหน้า ตามแบบฟอรม์การ

ส่งคำถามล่วงหน้าสำหรับการปะชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจำปี 2563 โดยสามารถเลือกช่องทางการส่งคำถามล่วงหน้า ดังนี้   
2.1 ส่งมาพร้อมหนังสือมอบฉันทะตามที่อยู่ข้างต้น 
2.2 อีเมล์ sutatip.ch@sappe.com หรือ pimolmas.ch@sappe.com 

 
3. กรณีผู้ถือหุ้นประสงค์เข้าประชุมด้วยตนเอง  บริษัทขอความร่วมมือในการปฏิบัติตามกฎหมายและมาตรการที่

เกี่ยวข้องที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐบาลอย่างเคร่งครัด เพื่อเป็นการป้องกันและลดความเสีย่งของการแพร่กระจายโรค COVID-19 
อนึ่ง การเข้าร่วมการประชุมผู้ถือหุ้นของทา่นไม่สามารถใช้เป็นข้อยกเว้นความรับผดิชอบใดๆ ที่อาจเกิดข้ึนจากการฝ่าฝืนบทบัญญัติ
ใดๆ ของกฎหมายได้ นอกจากนี้ ผู้ถือหุ้นตกลงยินยอมที่จะรับความเสี่ยงและผลกระทบใดๆ ที่อาจเกิดข้ึนจากการเข้าร่วมการประชุม 
รวมทั้งจะต้องดูแลสุขภาพและสวัสดิภาพของตัวท่านเอง ซึ่งบริษัทมีความประสงค์ที่จะพยายามมิให้เกิดผลกระทบใดๆ ที่อาจเกิด
ข้ึนกับสุขภาพและสวัสดภิาพของผูถ้ือหุ้น ดังนั้น บริษัทขอความร่วมมือจากทา่นผูถ้ือหุ้นในการปฏิบตัิตามมาตรการดงัต่อไปนีอ้ย่าง
เคร่งครัด  

3.1 ผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่านจะต้องลงทะเบียนโดยการเช็คอินผ่าน “ไทยชนะ” ก่อนที่จะเข้ามายังบริเวณพื้นที่การ
ประชุม และเช็คเอ้าท์เมื่อออกจากพื้นที่การประชุม  

3.2 ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องทำ แบบแสดงข้อมูลเพื่อการคัดกรองโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 ก่อนเข้าบรเิวณสถานที่
ประชุม โดยขอความร่วมมือให้ข้อมูลที่ถูกต้องเป็นความจริง เพื่อประโยชน์ในการรักษาและป้องกันการแพร่กระจายเชื้อ และขอสงวน
สิทธิ์การเข้าบริเวณสถานที่ประชุมสำหรับผู้ที่ไม่ทำแบบคัดกรองดังกล่าว 

3.3 บริษัทขอสงวนสิทธิ์ที่จะปฏิเสธการเข้าพื้นที่การประชุม สำหรับบุคคลที่มีอาการอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้  
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o ผู้ที่มีไข้โดยมีอุณหภูมิตั้งแต่ 37.5 องศาเซลเซียสข้ึนไป 
o บุคคลที่มีอาการไอจาม เจ็บคอ มีน้ำมูก หายใจหอบเหนื่อย  
o บุคคลที่มีการเดินทางไปต่างประเทศหรือพื้นที่เสี่ยงในช่วง 14 วันก่อนการประชุม 
o บุคคลที่ใกล้ชิดกับผู้ป่วยยืนยันโรคติดเชื้อไวรัส COVID-19 หรือใกล้ชิดกับบุคคลที่มอีาการไข้สูง ไอจาม เจ็บคอ มี

น้ำมูก หายใจเหนื่อยหอบ หรือใกล้ชิดกับบุคคลทีเ่ดนิทางไปต่างประเทศหรือพื้นที่เสี่ยงในช่วง 14 วันก่อนการประชุม 
 
ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะทีไ่ม่ได้รับอนญุาตให้เข้าร่วมประชุมสามารถส่งคำถามให้เจา้หนา้ที่บริษัทเพื่อรวบรวมจดัทำเปน็

สรุปแนบท้ายรายงานการประชุมได้ กรณีที่เป็นผู้ถือหุ้น สามารถมอบฉันทะใหแ้ก่กรรมการอสิระโดยใชห้นงัสอืมอบฉนัทะแบบ ข. เพื่อ
แสดงความประสงค์การลงคะแนนไว้ชัดเจนได้ 

อนึ ่ง ในกรณีที ่ท ่านปกปิดข้อมูลด้านสุขภาพหรือประวัติการเดินทางของท่าน ถือเป็นการกระทำความผิดตาม
พระราชบัญญัติโรคติดต่อ พ.ศ. 2558 

 
3.4 บริษัทจะจัดให้มีการเว้นระยะห่างระหว่างบุคคลอย่างน้อย 1.5-2.0 เมตร ในจุดต่างๆ บริเวณสถานที่ประชุม เพื่อ

ลดความแออัด เช่น จุดคัดกรอง จุดตรวจเอกสาร จุดลงทะเบียน รวมถึงจำกัดจำนวนผู้ใช้ลิฟท์ในแต่ละรอบ และการจัดที่นั่งใน
ห้องประชุมซึ่งจะทำให้จำนวนที่นั่งในห้องประชุมมีจำนวนจำกัดรองรับผู้เข้าประชุมได้ประมาณ 40 ที่นั่งเท่านั้น  

3.5 บริษัทจะระบุเลขที่นั่งให้ผู้เข้าประชมุทีผ่่านการคัดกรองและลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว โดยขอความกรุณาผูเ้ข้าประชมุนัง่
ตามเลขที่นั่งที่ได้จัดไว้ให้  เพื่อประโยชน์ในการปอ้งกันหรือติดตามหากเกิดเหตุการณ์ใดๆ และห้ามมิให้เคลื่อนย้ายเก้าอี้ที่จดัเตรียมไว้ 
ในกรณีที่นั่งเต็ม บริษัทขอสงวนสิทธิ์ไม่อนุญาตให้เข้าประชุมเพิ่มเติม งดเสริมเก้าอี้ และไม่อนุญาตให้ยืนร่วมประชุม โดยบริษัทขอ
ความร่วมมือผู้ถือหุ้นพิจารณามอบฉันทะให้กรรมการอิสระแทน   

3.6 ขอความร่วมมือผูเ้ข้าร่วมประชุมทุกท่านสวมหน้ากากอนามยัตลอดเวลาทีเ่ข้าร่วมประชมุ และโปรดทำความสะอาดมอื
ด้วยแอลกฮอล์เจลที่บริษัทจัดเตรียมไว้ตามจุดต่างๆ 

3.7 บริษัทงดจัดเตรียมไมโครโฟนสำหรับการสอบถามคำถามใดๆ ในที่ประชุม  หากผู้เข้าร่วมประชุมที่ประสงค์จะสอบถาม 
ขอให้ส่งคำถามให้แก่เจ้าหน้าที่บริษัทเพื่อจัดส่งให้แก่ประธานกรรมการต่อไป  

 
4. บริษัทจะจัดให้มีการทำความสะอาดและฆ่าเชื้อภายในห้องประชุมและจุดลงทะเบียนล่วงหน้าก่อนประชุม  
5. บริษัทงดบริการอาหาร ของว่าง และเคร่ืองดื่มทุกชนิด เพื่อป้องกันความเสี่ยงจากการแพร่ระบาดโรค COVID-19  
6. บริษัทงดแจกรายงานประจําปี 2562 เพื่อสุขอนามัยที่ดีและลดการสัมผัสโดยตรงระหว่างบุคคล รวมทั้งเป็นการลด 

ผลกระทบที่มีต่อสิ่งแวดล้อม 
 

 หากสถานการณ์เปลี่ยนแปลงไปหรือมีข้อกําหนดหรือมาตรการใดๆ ที่จําเป็นจากหน่วยงานของรัฐเพิ่มเติมเกี่ยวกับ
การจัดการประชุมผู้ถือหุ้น บริษัทจะแจ้งให้ทราบผ่านทางเว็บไซต์ของบริษัท (www.sappe.com) และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะ
ได้รับความร่วมมือเป็นอย่างดีจากผู้ถือหุ้นในการปฏิบัติตามแนวทางข้างต้น ทั้งนี้ อาจเกิดความล่าช้าในการคัดกรองและการ
ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม และจำนวนที่นั่งมีจำนวนจำกัด บริษัทต้องขออภัยในความไม่สะดวกมา ณ โอกาสนี้ 
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